2024-2025 AKADEMIK YILI BAHAR DONEMI STAJ TARIHLERI

Staj Baglama Tarihi (6 is giinii, toplam
30 Is giinii)

Staj Bitis Tarihi (6 is giinii, toplam 30 Is giinii)

23.06.2025

28.07.2025

Staj Kabul Formu Teslim Tarihleri
10 Subat-14 Mart 2025

Dosyalar okulumuza elden veya kargo ile
gonderilebilecektir.

Kargoda yasanacakgecikmeler 6grencilerin
sorumlulugundadir.

Belirtilen tarihten sonra teslim edilen dosyalar
kabul edilmeyecektir.

14 Mart 2025 mesai bitimi son teslim
tarihidir.

Mazeretli Staj Kabul Formu
TeslimTarihleri

17 Subat-21 Mart 2025
Mazeretli staj kabul formu teslim tarihi en son 21
Mart 2025 mesai bitimine kadardir.

Staj Kabul Evraklarinin Degerlendirmesi ve flan Tarihi

24-28 Mart 2025

2024-2025 AKADEMIK YILI STAJ DOSYALARI TESLIiM VE DEGERLENDIRME
TARIHLERI

Staj Dosyalar1 Teslim Tarihleri

2025-2026 Akademik Takvimi Giiz Donemi Ders Baslangi¢ Haftasi

Birinci Staj Dosyalar1 Degerlendirme Tarihleri

2025-2026 Akademik Takvimi Agiklaninca lan Edilecektir

Eksik/Hatah Staj Evraklar1 Tamamlama Tarihleri




2025-2026 Akademik Takvimi A¢iklaninca ilan Edilecektir

Staj Dosyas1 Son Degerlendirme Tarihleri

2025-2026 Akademik Takvimi Aciklaninca Ilan Edilecektir

Staj Degerlendirme Sonuclari ilan Tarihi

30 Ekim 2025

Staj uygulamasinin amaci; Ardahan Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu
Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Bolimiinde o6grenim goéren Ogrencilerin isletmelerde
yapacaklari yaz stajlarinin planlanmasi, koordine edilmesi, yiiriitiilmesi vedegerlendirilmesi ile
ilgili temel ilke, kural ve yontemleri belirlemek ve uygulanmasinidiizenlemektir.

Isletmede yapilacak stajin egitim ve 6gretim donemlerinin hemen akabindeki yaz déneminde
yapilmasi esastir. Staj, ilgili lisans programinda 6. yariyil sonundan itibaren yaz doneminde
yapilir.

Boliim staj komisyonu, isletmede staj yapan 6grencileri isletme degerlendirme formu ve staj
dosyasi dogrultusunda degerlendirir.

Staj Degerlendirme Kriterleri;
Isyerinin Ogrenciyi Degerlendirme Puam (Agirlik: %40), Staj Dosyasi Puanindan
(Agirlik: %60) olusmaktadir.
Degerlendirme agirliklar: sonucu ile ortaya cikan basart notu, programlarin stajdan sorumlu
ogretim elemam tarafindan belirlenerek ogrencilere UBYS ile ilan edilir. Ogrencilerin
stajlarinin basarili sayilabilmesi i¢in staj dersinden 100 iizerinden en az 60 puan almasi gerekir.
Ogrenci, her iki degerlendirme 6lciitiinden en az 50 puan almak zorundadir.
Ogrencinin staj kapsamindaki degerlendirme notu sisteme basarili/basarisiz (S/U) olarak
islenir.
Isletmede yaz stajlarmi yapacak her 6grenci “Staj Dosyas” hazirlamak zorundadir. Staj
uygulamasina baslayan 6grenciler, bagli olduklar1 akademik birimden staj dosyasini dijital
ortamda temin eder. Staj dosyasi; isletme yetkilisi degerlendirme formu ve &grencinin
doldurdugu staj raporundan olusur.



Yaz staji oncesi 6grencilerin staj basvurusu esnasinda teslim etmesi gereken evraklar su
sekildedir:

1. Staj Kabul Formu

2. Kimlik Fotokopisi

3. SGK Miidiirliikklerinden imzali ve kaseli SGK Provizyon Aktivasyon Belgesi (E-
devletten de alinabilir)

4. Son bitirilen 6grenim yeri (lise, 6n lisans ya da lisans) mezuniyet belgesi (E-devletten
de alinabilir)

Yaz staji sonrasi 6grencilerin teslim etmesi gereken evraklar ekteki "Staj Evraklar1" dosyasi
icerisinde yer almakta olup sirasiyla su sekildedir:

1. lIsletme Degerlendirme Formu (Staj yapilan yer tarafindan bilgisayar ortaminda
doldurularak kapali zarfta teslim edilecektir)

2. Staj Dosyas1 (Kapak sayfasi- Bilgisayar ortaminda doldurulacaktir)

3. Ginlik Caligma Programi (Glinbegiin 6grenci tarafindan kisa basliklar halinde ve tek
sayfa olacak sekilde bilgisayar ortaminda doldurularak isletme yetkilisine
onaylatilacaktir)

4. Giinliik Staj Dosyasi (Giinbegiin 6grenci tarafindan ayrintilt bir sekilde ve 30 is giinii -
sayfa- olacak sekilde bilgisayar ortaminda doldurularak isletme yetkilisine
onaylatilacaktir)

ARDAHAN _UNIVERSITESI TURiZM iSLETMECILiGi VE OTELCILIiK
YUKSEKOKULU STAJLARDA UYULMASI GEREKEN KURALLAR

ZORUNLU STAJ EVRAKLARI

1. Staj Dosyas1 Kapagi
2. Giinliik Calisma Programi
3. Giinliik ¢alisma Raporu
4. Kontrol Listesi
5. Isletme Degerlendirme Formu
ISTEGE BAGLI STAJ EVRAKLARI
1 Isyeri Kabul Sézlesmesi
2. Isletmelerde Mesleki Egitim Sézlesmesi




10.

11.

12.

Mevcut calisan sayist 1-5 arasi olan isletmelerde yalmzea 1 (bir) stajyer
calistirilabilir. Belirlemelerde teslim tarihi 6nceligi gozetilecektir.

Staj yapacak ogrencilerimizin yukaridaki tabloda belirtilen matbu staj evraklarini
yiiksekokulumuz sayfasindan edinmesi gerekmektedir.

Staj yapacak Ogrencilerimizin staj evraklarini teslim etmeden Once kapak hari¢ tiim
sayfalara sayfa numarasi eklemeleri ve istenilen siralamaya dikkat ederek spiralli cilt
yaptirmasi gerekmektedir.

Staj evraklar1 arasinda 3. Sirada yer alan “Giinliik Caligma Raporu” icerisinde yer alan
sayfalarin her birinde ilgili giin uygulanan tarifler, hazirlama asamalari, malzeme
listeleri varsa fotograflari ve 0 giine dair 6grenilen konular ile kazanimlar muhakkak
ayrintili bicimde yer almalidir.

Staj evraklar1 arasinda 5. Sirada yer alan “Isletme Degerlendirme Formu” kasesiz
olmamali, kase ve imza hem zarf iizerine hem sayfa iizerine basilmalidir.

Isletme Degerlendirme Formu, ciltlenmis staj dosyasinin arka i¢ kapagina yapistiriimali
veya zimbalanmalidir.

Yukaridaki sekil sartlarina uymayan staj dosyalari kabul edilmeyecektir.

Ogrencilerimiz stajlar1 esnasinda herhangi bir olumsuz durum yasamalar1 durumunda,
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliim Baskanligina bildirmek zorundadir.

Ogrencilerimiz stajlari esnasinda kullandiklari saghk raporlarmm ve giinliik izinlerini
yiiksekokul sekreterligimize sozlii ve yazili bigimde bildirmek zorundadir.

Zamaninda teslim edilmeyen dosyalar degerlendirmeye alinmayacaktir, kargoda
yasanan gecikmelerden &grencinin kendisi sorumludur.

Yurt disinda staj yapacak ogrencilerimiz kendileri ile ilgili 6zel durumlar1 6grenmek
icin yiiksekokul sekreterligimize bagvuracaktir.

Tabloda istege bagh evraklar arasinda yer alan 1. ve 2. Maddede yer alan “Isyeri Kabul
Sézlesme Formu” ve “Isletmelerde Mesleki Egitim Sozlesmesi” olan dgrenciler, staj
evraklari arasina maas dekontlarim da eklemek zorundadir.



